附件
××（部门）

关于××同志外出请假的报告
中共重庆工业职业技术学院委员会：
××（二级单位名称）院长（职务）××拟于×月×日至×日赴××参加××××，主要任务是××××。其间，由××（二级单位职务）××主持工作。
附件：××同志外出行程安排
××××（二级单位名称并盖章）

×年×月×日

（联系人及联系电话：××××）
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